
 
Surfmedia 
 
N.B. per januari 2013 houdt Surfmedia op te bestaan. In de loop van 2011-
2012 laten we weten hoe we dit gemis gaan opvangen. 
(Bijv. wegvallen Snijmachine, verhuizen van eigen collecties, toegang tot 
Academia en TFC). 
 
Wat is surfmedia? 
Surfmedia is een databank met streaming video bestanden. Hierin zitten o.a. de 
volgende collecties: 
 
Academia (Collectie van Beeld en Geluid, het archief van de publieke omroep) 
TFC (Training Facilities Center) 
De collecties van HU/FE, HU/FG 
Binnenkort ook jouw eigen collectie? 
 
Je vindt Surfmedia op: www.surfmedia.nl 
 
Indeling van Surfmedia: 

- Mediatheek: hier vind je de streaming video collecties.  
- Live: hier kun je online digitale kanalen van de publieke omroep bekijken 

op het moment dat deze uitzenden. Ook kun je hier een video opname 
van een evenement (dat je bijvoorbeeld zelf organiseert) live via internet 
uitzenden. 

- Community & Support: hier kun je tips en trucs en antwoorden op 
technische vragen vinden. 

 
 
Toegang: 
Binnen de HU heb je direct vrij toegang tot de collecties die voor ons zijn 
opengesteld. Vanaf thuis (of op een externe locatie) moet je altijd eerst inloggen 
op je eigen HU-account. 
 
Sommige films zijn afgeschermd, meestal vanwege auteursrechten of omdat het 
om privacygevoelige opnames gaat. Je herkent deze films aan een geel slotje in 
de kantlijn. Deze films kun je uit je zoekresultaten filteren door na het zoeken 
‘Toon voor mij toegankelijk’ aan te vinken. 
 
 
Inloggen op een eigen account : 
Iedereen die verbonden is aan de HU kan inloggen op een eigen account. 
Na inloggen zijn veel meer functionaliteiten mogelijk, dan alleen de 
videocollecties te bekijken. 
 
 



Voordelen: 
- Vanaf thuis toegang tot de films. 
- Mogelijkheid om een eigen collectie aan te maken. 
- Zelf streaming video’s te plaatsen. 
- Gebruik van RSS-feeds (op de hoogte worden gehouden als er iets nieuws 
geplaatst wordt) 
- Kunnen taggen en waarderen van mediabestanden. 
Klik op ‘Log in’ onder ‘Mijn Surfmedia’ en klik op het logo ‘Hogeschool Utrecht’ uit 
het pop-up menu. 
 
Log in met je gebruikelijke HU inlognaam en wachtwoord.  
 
De eerste keer dat je inlogt moet je de voorwaarden voor het gebruik accepteren. 
Je kunt deze voorwaarden ook terugvinden onder Copyrights onderaan de 
startpagina van surfmedia. 
  
 
Streaming videobestanden zoeken: 
Er zijn verschillende manieren om materiaal te vinden in Surfmedia. 
 
Browsen: 
Klik op ‘Ga naar de mediatheek’.  
 

 
 
Je komt hiermee in de startpagina van de Surfmedia Mediatheek.  
 
Onder ‘Best beoordeeld’, ‘Meest recent’, ‘Collecties’ en ‘Categorieën’ zijn allerlei 
titels voorgeselecteerd. Onder het blauwe kopje ’ -> alle tags’ kun je direct naar 
een onderwerp wat je belangstelling heeft gaan.  
 



 
 
 
Klik op het kopje ‘alle tags’ en  je krijgt een totaaloverzicht van alle tags. 
Wanneer je op een tag klikt krijg je een overzicht van de bijbehorende films. 
Bovengenoemde indelingen zijn echter niet systematisch van opzet maar eerder 
associatief. Wanneer je naar iets specifieks opzoek bent kun je beter de 
zoekschermen gebruiken. Zie hiervoor het kopje ‘Zoeken’ verderop in deze tekst. 
 
Ook kun je browsen door collecties (op alfabet) met ‘alle openbare collecties’. 
Deze optie vind je boven het collectieblok op de pagina van de ‘ Mediatheek’.  
 
Zoeken: 
Ga naar ‘Zoek snel’ op de startpagina of klik op ‘Ga naar de mediatheek’ en ga 
naar ‘Doorzoek Surfmedia’.  Type een zoekwoord in. Dit kan de naam van een 
collectie zijn (bijv. TFC) of het onderwerp waarop je wilt zoeken.  
 

 
 
Je krijgt een resultatenoverzicht dat is ingedeeld in de tabbladen Video’s, 
Collecties en Kanalen. Bij elk onderdeel is aangegeven hoeveel resultaten er 
gevonden zijn. Hieronder zie je voor de term ‘journaal’ 5341 video’s, 4 collecties 
en 1 kanaal. Klik op het gewenste tabblad om de resultaten te bekijken. 
 
 
 

 



 
Zoeken in collecties  is erg handig als je al weet in welke collectie je wilt zijn. Als 
je bijvoorbeeld een video zoekt van TFC dan zoek je op TFC en bekijkt de 
resultaten onder het tabblad ‘collecties’. Kies de gewenste collectie en zoek met 
‘zoeken binnen deze collectie’ naar het gewenste onderwerp. 
 
Ook kun je browsen door collecties (op alfabet) met ‘toon alle collecties’. Deze 
optie vind je boven het collectieblok op de pagina van de ‘ Mediatheek’.  

 
 
Over het algemeen zul je echter meteen op onderwerp zoeken. Je kunt op meer 
termen tegelijk zoeken  maar dan moeten deze termen wel in dezelfde volgorde 
ingevoerd worden als ze in de titel voorkomen (‘bij ons thuis’ levert hits op, ‘thuis 
bij ons’ niet). Weet je de volgorde niet zoek dan met geavanceerd zoeken. 
 
Met de optie ‘-> geavanceerd zoeken’ kun je in meer zoekvelden tegelijk 
zoeken. De standaardvelden waarin je kunt zoeken staan voorgeselecteerd maar 
met het ‘meer criteria’ kun je zoeken op speciale criteria (bijvoorbeeld het 
formaat). 
Je kunt je zoekopdracht opslaan en een naam geven. Zo kun je later opnieuw 
door de collectie zoeken naar video’s die voldoen aan precies dezelfde criteria. 
 
 
 
Video’s bekijken: 
Klik op de gewenste film. Deze verschijnt op een nieuwe pagina. Je kunt in het 
scherm op play klikken, dan start een preview van de film in Flash formaat. Wil je 
de echte film bekijken scroll dan naar beneden, naar ‘Beschikbare formaten’ en 
klik daar op ‘play now’.  
 
Als het je wat lijkt kun je de film meteen toevoegen aan een van je collecties. Na 
het bekijken kun je weer terugkeren naar het resultatenoverzicht. 
 
Wil je de link naar een video toevoegen in een Powerpoint presentatie? Knip en 
plak de exacte url in je presentatie  (zie bijlage 1 voor extra uitleg). 
Je vindt de exacte url door op ‘Snijmachine’ te klikken en vervolgens op ‘Open 
venster met resultaten’, zie onder URL. 
Onder Share vind je een url van de pagina waarop de film staat. 
 



 
 

Ook kun je het fragment bewerken met de ’Snijmachine’ (Zie bijlage 2 voor extra 
uitleg). Het resultaat is een link die je op kunt nemen in je eigen collectie of in 
een Powerpoint presentatie.  
 
RSS-feed gebruiken: 
Als je de films van een bepaalde maker of van een bepaalde collectie erg 
interessant vindt, kun je je laten waarschuwen wanneer er nieuw materiaal 
bijgeplaatst wordt. Dit doe je met RSS-feed.  
 
- RSS-feed werkt niet goed samen met browser Explorer 6. Met Explorer 7 en andere browsers werkt het 
wel. Download eventueel Mozilla Firefox met www.getfirefox.nl. 
 
Zoek een film van een maker of collectie die je interessant vindt.  



 
 
In het scherm ‘Details’ klik je op de blauwe naam achter ‘Geplaatst door:’. 
Het onderstaande scherm verschijnt. Bij de oranje button klik je op ‘deze 
gebruiker’. 
 

 
 
Je krijgt een scherm wat lijkt op onderstaand scherm. Klik op ‘Nu abonneren’. 
 
 

 
 



Vanaf nu krijg je in je favorieten (of bladwijzers) links van nieuw toegevoegd 
materiaal te zien.  Dat ziet er ongeveer zo uit: 
 

 
 
Door op de link te klikken kom je bij het materiaal. 
Wil je geen waarschuwingen meer ontvangen? Verwijder dan de link uit je 
favorieten (bladwijzers). 
 
 
 
 
 
 
 
 
Je eigen collectie maken: 
Iedereen die verbonden is aan de HU heeft 1G op de server van Surfmedia ter 
beschikking om zelf een streaming video collectie op te bouwen uit het aanbod 
van Surfmedia of met door jou zelf gemaakte films. 
 
 
Om een eigen collectie te maken moet je eerst inloggen (zie Inloggen). Op de 
pagina verschijnt het volgende onderdeel.  
 

 
 
 
Je kunt heel gemakkelijk films uit de Surfmediacollectie toevoegen aan je 
persoonlijke collectie. 
Ga op zoek naar een film die je interessant vindt. Klik door tot je bij de pagina 
bent waarop je de film kunt bekijken.  



 
 
 
Klik dan op ‘Voeg toe aan favorieten’ of indien je al een collectie had 
aangemaakt, kun je ook kiezen voor ‘Voeg toe aan collectie’.  
Afhankelijk van je keuze kun je de film vervolgens terugvinden bij ‘Mijn media’ 
onder ‘Mijn favorieten’ of ‘Mijn collecties’. 
 
 
Hoe maak je een collectie aan? (Deze optie werkt niet altijd even goed) 
Klik op ‘Mijn media’ Je komt nu in een ander onderdeel van Surfmedia, jouw 
persoonlijke ruimte.  
Klik op ‘Mijn collecties’ en vervolgens op ‘Nieuwe collectie aanmaken’. 
Vul de velden in en klik op ‘Bewaar wijzigen’. Je collectie verschijnt in jouw 
overzicht. 
Indien je jouw persoonlijke ruimte weer wil verlaten, klik je bovenaan de pagina 

op het  tabblad . 
 
 
 
  



Uploaden van eigen materiaal: 
Met ‘-> Upload media’ kun je zelf films toevoegen. Je kunt hierbij bepalen wie 
dat materiaal mag bekijken en of iemand het bestand mag downloaden of niet.   
Als je het bestand alleen binnen de HU toegankelijk wilt laten zijn, klik je 
‘afschermen’ aan en type je in het toegangscherm ‘@hu.nl’ en ‘@hvu.nl’ in.  
Ook kun je teamgroepen samenstellen en daarmee films voor een vaste groep 
mensen toegankelijk maken. 
Lees hierbij het onderdeel Copyrights nog eens na, vooral wanneer je twijfelt of 
je het materiaal mag plaatsen. 
Meer informatie over welke formaten van films geaccepteerd worden en welke 
formaten downloadbaar zijn e.d. vind je in het gedeelte Community & Support. 
Wil je meer weten over Uploaden, neem dan contact op met een van de 
mediatheekmedewerkers. 
 
Wanneer je in Surfmedia een fragment hebt bewerkt met de snijmachine, kun je 
dit met ‘-> Upload media’ aan je eigen collectie toevoegen: 
Vink de optie ‘Het bestand is geplaatst op een andere website’ aan.  
Plak de url van het gesneden fragment in het URL-veld.  
Volg verder het invulschema op.  
Als je het bestand alleen binnen de HU toegankelijk wilt laten zijn, klik je 
‘afschermen’ aan en type je in het toegangscherm ‘@hu.nl’ en ‘@hvu.nl’ in.  
Ook kun je teamgroepen samenstellen en daarmee films voor een vaste groep 
mensen toegankelijk maken. 
Als je helemaal aan het eind op ‘opslaan’ klikt wordt het fragment geplaatst.  
Het duurt wel enkele minuten voordat het fragment ook daadwerkelijk in je 
collectie staat. Ook komt er geen previewbeeld omdat je in feite een url plaatst in 
plaats van echt filmmateriaal.  
Klik op de link onder ‘beschikbare formaten’ om het fragment te vertonen. 
 
Gebruik van je persoonlijke ruimte:  
Met ‘-> Mijn media’ ( of ‘-> Mijn mediabestanden’) kun je zoeken in jouw eigen 
collecties. Hier kun je ook je collectie beheren. 
 
 
Onder ‘-> Mijn profiel’ kun je zien hoe je als gebruiker gedefinieerd bent. Hier 
kun je ook zien hoeveel vrije serverruimte je nog hebt. 
 
 
  



Onder elk van deze onderdelen vind je de ingangen: 
 

 
 
 
Hiermee kun je geplaatst materiaal indelen bijvoorbeeld onder favorieten of in 
collecties. Daarnaast kun je de gekozen instellingen (zoals bijv. afscherming, 
tags, beschrijving etc.) wijzigen. Dit wijzigen kan alleen op het niveau waar je 
voor kiest. Met ‘-> Mijn collecties’ kun je alleen iets aan de collecties wijzigen. 
Wil je op bestandsniveau wat wijzigen klik dan op ‘-> mijn mediabestanden’ en 
vervolgens op ‘Details bewerken’ (blauwe tekst onder de titel). 
 
 
 
  



Bijlage 1 Streaming video vertonen via Powerpoint 
(Dit werkt niet met films in silverlight formaat (bijv. van uitzendinggemist of 
youtube) 

 
 
 
 

 
 
 
Powerpoint 2003 
Plak een speler in powerpoint  

     (via werkbalk ‘invoegen’ -> object -> Windows Media Player) 
 
Klik in de speler met rechtermuisknop. 
Kies ‘eigenschappen’. 
Plak de exacte url met ctrl+v in het url-veld. 
Klik scherm weg met x. 
 
Sla het document op en speel af met ‘Diavoorstelling weergeven’ (F5).  
Het programma start automatisch. 
 
 
 
 
Powerpoint 7 
 
Klik op de office button links boven. 
Kies voor powerpoint options/opties onderaan het venster. 
Selecteer ‘Show Developer tab in Ribbon’ onder ‘popula(i)r’/’Tabblad 
ontwikkelaars op het lint weergeven’. Sluit af met ‘ok’. 



Maak een nieuwe dia aan en kies voor de menu-optie 
developer/ontwikkelaars. 
Selecteer onder ‘controls’ (icoontje met hamertje) more controls en selecteer 
‘Windows Media Player’. Bevestig. Plaats het object in de dia door de 
linkermuisknop vast te houden en het object te tekenen.  
 
Klik in speler met rechtermuisknop. 
Kies ‘eigenschappen’. 
Plak de exacte url met ctrl+v in het url-veld. 
Klik scherm weg met x. 
 
Sla het document op en speel af met ‘Diavoorstelling weergeven’ (F5). 
Het programma start automatisch. 
 
 

 
 
  



Bijlage 2 De Virtuele snijmachine gebruiken 
(Dit werkt niet met films in silverlight formaat (bijv. van uitzendinggemist of 
youtube) 
 
 

Met de virtuele snijmachine kun je een fragment uit een film vertonen. Deze 
optie is ook thuis te gebruiken (zowel knippen als vertonen van geknipte 
fragmenten). 
Vanuit het filmscherm in Surfmedia kun je direct naar de Virtuele snijmachine 
door op ‘Snijmachine’ te klikken. 
 
(Vanuit andere programma’s kom je er zo: Ga naar www.hu.nl/Mediatheek. 
Klik op informatiebronnen  -> Streaming video. Onder ‘Surfmedia’ vind je een 
link naar de Virtuele Snijmachine.  
Of ga direct naar: http://video.surfnet.nl/virtualcutter/select_file.php. 

 
Plak met ctrl+v de exacte link van de video in de witte balk en selecteer het 
programma waarmee je wilt werken (advies: Windows Media Player). Klik op 
‘Open de Virtuele Snijmachine’.) 
 
Het volgende scherm verschijnt: 

 

 
 
Klik op ‘play’ om de film te starten. 
Klik op ‘Markeer begin’ als het gewenste fragment begint en op ‘Markeer eind’ 
als je het fragment wilt laten stoppen.  
Klik op ‘Open venster met resultaten’. 
 



 
 
De exacte url van dit fragment staat in de bovenste regel (URL). Selecteer de 
gehele url en klik op en kopieer deze met ctrl+c. Plak de url in je speler in 
Powerpoint (zie bijlage 1 voor uitleg).  
 
- De ervaring leert dat het knippen met browser Explorer 6 soms niet lukt. Je krijgt toch het hele 

filmpje te zien of een uitsnede die eerder begint dan je wilt.  Probeer het op een ander moment nog 
eens. Of gebruik een andere browser. 

- Fragmenten die je met de virtuele snijmachine hebt geknipt kun je ook buiten het HU-netwerk  
vertonen maar daarvoor moet je wel inloggen op Surfmedia. Het handigste is omdat vooraf aan de 
presentatie te doen. Lukt dit niet dan krijg je tijdens de presentatie alsnog een inlogscherm 
aangeboden. Soms moet je dan wel nog een keer op de dia klikken om de film te starten.  

 
 
                                                 
 Evt. wijzigingen in dit document doorgeven aan frederique.leopold@hu.nl 
 


